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Druckvorlagen einbinden  

 

Um mit den neuen Druckvorlagen in TaxMetall arbeiten zu können, müssen Sie die 

Drucke unter den entsprechenden Namen auf Ihrem Rechner abspeichern.  

Das funktioniert wie folgt:  

 

1.  Sie bekommen die Vorlagen von Vectotax per Email oder auf CD  

 

2.  Speichern Sie die Drucke auf Ihrem Rechner in einen beliebigen Ordner  

 

3.  Dann öffnen Sie in TaxMetall d as Druckmenü , indem Sie in der 

Auftragsabwicklung einen entsprechenden Beleg öffnen ( z.B. Angebot, Auftra g, 

Lieferschein oder Rechnung ) und das S ymbol  anklicken.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dru ckmenü  

öffnen  
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4.  Nach Öffnen des Druckmenüs erscheint folgende Maske  

 

5.  In der Reportauswahl öffnen Sie einen neuen Beleg, indem Sie den Button  

drücken.  

 

6.  Damit öffnet sich ein neuer Druckbeleg.  

 

7.  Um die neue Druckvo rlage korrekt abzuspeichern, müssen Sie wissen, wo und 

unter welchem Namen Ihre Ăalteñ Vorlage abgespeichert wurde. 

 

8.  Den korrekten Pfad finden Sie in der Kopfzeile der Druckvorlage  

 

 
9.  Dann verlassen Sie die Druckvorlage, geben ihr in der Reportauswahl ei nen 

Namen und speichern mit . 

 

10.  Jetzt speichern Sie die neue Druckvorlage , die Sie per Mail oder CD bekommen 

haben,  in dem Ordner ab, der in Ihrer Druckvorlage in der Kopfzeile angegeben 

wurde (in dem Fall C: \ Programme \ TaxMetall \ DBZentra \ DBMand1 \ Rechnung4. qr2)  

 

 

Reportdesigner 

öffnen  
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11.  Danach überprüfen Sie bitte nochmals in der Reportauswahl, ob der Dateiname  

korrekt ist.  

 
 

Jetzt können Sie mit Ihren neuen Druckvorlagen Belege erstellen.  

 


